
  

 

Seit Jahrzehnten setzt die in München ansässige ILG Gruppe als führender Investor und Ma-
nager für Handelsimmobilien Maßstäbe. Mit den Geschäftsfeldern Kapitalverwaltung, 
Assetmanagement und Centermanagement bietet die ILG ihren Investoren und Kunden ein 
voll integriertes Betreuungskonzept für Handelsimmobilien über alle Phasen ihres Lebenszyk-
lus.  

Als dynamisches Unternehmen, das sich derzeit auf Wachstumskurs befindet, suchen wir ab 
sofort zur weiteren Verstärkung unseres Teams am Standort München eine 

 

Assistenz Fondsmanagement (m/w) 
 

 

IHRE AUFGABEN 

 Mit engagiertem Einsatz übernehmen Sie die kompetente und eigenverantwortliche Ver-
waltung unserer privaten Anleger/innen und unterstützen bei der Stammdatenpflege. 

 Sie organisieren Mailings und unterstützen bei der Bearbeitung von Präsentationen. 

 Sie führen eigenorganisiert die allgemeine Anleger- und Geschäftspartnerkorrespondenz 

und übernehmen die allgemeine Termin- und Fristenüberwachung. 

 Sie unterstützen das Team in allen administrativen und operativen Tätigkeiten und über-

nehmen Vorgangsdigitalisierungen. 
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IHR PROFIL 

 Das Fundament Ihres Erfolgs bildet eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbil-
dung, gerne im Finanzdienstleistungsbereich. 

 Diese untermauern Sie idealerweise mit Erfahrungen in der Assistenztätigkeit und ersten 
Erfahrungen im Kundenkontakt. 

 Neben sehr guten Kenntnissen in der Anwendung von MS-Office-Produkten und hervor-
ragenden Deutschkenntnissen in Wort und Schrift verfügen Sie über ein gutes Organisa-
tions- und Zeitmanagement. 

 Außerdem bereitet es Ihnen Freude im Team zu arbeiten.  

 Ihre hohe Dienstleistungsbereitschaft zeichnet Sie überdies aus.   

 
 
UNSER ANGEBOT 

Wir bieten Ihnen eine spannende und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem stark wachsen-
den Unternehmen. Vor Ort wird Sie ein kollegiales Team und eine offene Kommunikationsat-
mosphäre erwarten. Die regelmäßige Veranstaltung von Mitarbeiterevents und 
-aktionen wird Sie Ihre Kolleginnen und Kollegen zügig kennenlernen lassen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvor-
stellung per E-Mail an: bewerbung@ilg-gruppe.de   

 
IHR ANSPRECHPARTNER 

Frau Teresa Lauerbach | Recruiting   
ILG Kapitalverwaltungsgesellschaft mbH – Poccistr. 11 – 80336 München 
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